Anexal

CERERE-TIP
PENTRU ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Denumirea institutiel publice: T ——

Sediul/Adresa ...ccenmanninsnn .

3 7 | - [ —

Stimate domnule/Stimata doamna

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public. Doresc sa primesc o copie de pe urmatoarele
documente (petentul este rugat sa enumere cat mai concret documentele sau
informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate, in format electronic, la
urmatoarea adresa de e-
mail (optional):.. T — —

sunt dispus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor
solicitate (daca se solicita copii in format scris)}.

Va multumesc pentru solicitudine,
....... {semnatura petentului)

Numele si prenumele
petentului

Adresa

Profesia (optional)

Telefon (optional)
Fax (optional) ........




Anexa 2

RASPUNS LA CEREREA DE INFORMATII PUBLICE

De la: .....c.. S —— AA NN NWEREEEEESERERSEEREREERERIERS

(Denumirea autoritafii sau institutiei publice)

Sediul/Adresa ....... T ——

Persoana de contact ....uieemrmeemmmmemeee s emeneemnneees

Data LLLLES DI R T R PRI L R PR L IR I P S LT P P ITIICT] [T LELT]

catre:lll FrEEEN AANNEN AT FEE NN EEENEITENNENIENE NN

Numele si prenumele petentuiui.....cc...

Adresa .esssnsmacasse . . S——

Stimate domnule/Stimata doOamMNa ccvurwersmssmnsmmmmmnsnssnrenses O ’

In urma cereril dumneavoastra Nr v AN ALA A€ cocccccessenzmncazmnnnsn ey prin

care, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public, solicitati o copie de pe urmatoarele documente:

(1) va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

(2) va informam ca informatiile solicitate nu au putut fi identificate si expediate
in termenul initial de 10 zile, urmand sa va parvina in termen de 30 de Zile de
la data inregistrarii cererii dumneavoastra;

(3) va informam ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastra trebuie sa va adresati
o (- S — S
intrucat institutia noastra nu detine informatiile solicitate;

(4) va informam ca informatiile solicitate nu se Incadreaza in categoria
informatiilor de interes public, fiind exceptate de la accesul liber al cetatenilor;

(5) va informam ca informatiile solicitate nu exista in baza de date a institutiei

noastre.

(6) Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmatoarea

adresa de e-mall (optional):

Taxele aferente serviclilor de copiere a documentelor solicitate sunt urmatoarele
{cand este cazuly ........

Cu stima, vuusseessnmcmsnnannns - ——
(semnatura functlonarulw)




Anexa 3

PROCES VERBAL DE AFISARE

Subsemnatul, [Numele si Prenumele persoanei care intocmeste procesul-verbal], in
calitate de [functia sau calitatea], declar prin prezentul proces-verbal urmétoarele:

In data de [data] la ora [ora]l, am procedat la  afisarea
[documentuluifdeciziei/notificarii] cu titlul [titkil documentutui], intr-un loc aceesibil
publicului, respectiv [locul/locatia] de la [adresa].

Afisarea s-a realizat conform {procedurii reglementate] si a fost realizatd in mod
corespunzator prin [modalitatea de afisare — exemplu: pe panoul de afigaj al institutiei, pe
site-ul oficial, etc.].

De asemenea, am informat [persoanele vizate] despre aceasta afisare, prin [mijloace
de informare - exemplu:mail, posta, etc].

Semnétura:

Data:




ANEXA 4
REGISTRUL PENTRU INREGISTRAREA SOLICITARILOR S| RASPUNSURILOR PRIVIND

ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC SI PENTRU GESTIONAREA
PROCESULUI DE ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Nr.si | Modalitatea Numele gi Pers.oanﬁ .
. . fizicd/ | Informatiile | Domeniul de Natura Modul de Termen (zile) | Nr. si data
data | deprimire | premumele |y, o solicitate | interes®?) | rispunsalni®3) icare*4 *5 3 fui
cererii | a cererii*1) | solicitantului | oA ° tter aspunsuiu comunicare*4) ) raspunsulut
juridicd
1
2
3
4
5
6
7
3
0
10
*1) Verbal/Electronic/Suport hartie.
*2} * Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
* Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

* Acte normative, reglementdri

* Activitatea liderilor institutiei

* Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001

* Altele (cu mentionarea acestora)

*3) Solutionatd favorabil/Informatie exceptatd/Redirectionatd/ Alte mative (precizare).
*4) Verbal/Electronic/Suport hdrtie.

*5) 5 zile/ 10 zile/ 30 de zile/termen depdsit.




Primiria Comunei .....uu.......

Anexa 5
REGISTRUL
de evidenta a petitiilor
INTOCMIT, ..., Aprobat,
DATA e e,
SEMNELUIAL....covivicrrerceenecenises e
Nr. | Data intririi | Indicele Cores | Rezolutia | Confirmarea | Termen | Confirmarea
d/o | documentului | documentului | ponde | pentru de primireca | de de restituire a
nt executare | documentului | executare | documentului
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.




Anexa 6

ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA.....
-PRIMAR-

DISPOZITIE

privind stabilivea functionarului public din aparatul de specialitate al Primarului comunei XYZ, judetul
Bacau, desmnat ca purtator de cuvant

PRIMARUL COMUNEI XYZ JUDETUL BACAU:
Avand in vedere .

¢ Referatul intocmit de ............ prin care se aduce la cunostinta necesitatea desemnarii unei persoane
dint uparatul de specialitate al Primarului ca purtator de cuvant,;
Prevederile art.16 din Legea nr.544/2001, privind liberal acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

¢ Prevederile art. 29 din Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2002 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

s Prevederile art.8, art.42 alin4, art43 si art.80 - art. 85 din Legea nr.24/2000 republicata, cu
modificarile si completarile uiterioare, privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor
normative;

In temeiul art. 155 alin.(]) lit. "e" si alin.5 lit. "e" si art. 196, alin.(1), lit. " b", din QUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, emit prezenta

DISPOZITIE

Art.} - Incepand cu data emiterii prezentei dispozitii ................. (functionarul public din aparatul de
specialitate al Primarutui comunei XYZ, judetul Bacau), se desemneaza purtator de cuvant al Primariei
XYZ.

Art.2 - Atributiile purtatornlui de cuvant, stabilite prin HG nr. 123/2002, pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public,
actualizata, completeaza fisa postului persoanei nominalizate la art.], conform anexei 1 la prezenta
dispozitie.

Art.3 - Incepand cu data prezentei, se abroga orice alte prevederi contrare.

Art.4 - Prevederile prezentei dispozitil vor fi duse la indeplinire de catre persoanele nominalizate la art.

I.

ART.5 - Prezenta dispozitie poate fi atacata conform Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004 cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art.6 - Prezenta dispozitie va fi comunicata persoanelor nominalizate, Prefectului Judetului Bacau si va

fi adusa la cunostinta publica, prin afisare.

PRIMAR, Avizat pentry legalitate, SECRETAR

Nt dint annannann.




g Model - Bul
NOTA:

Anexa 7
etin informativ

Fiecare categorie de informatie va cuprinde o trimitere (un link) citre pagina unde
aceastd informatie este afigatd pe site-ul autorititii in cauzi.

a) actele normative care reglementeazi
organizarea

si functionarea autoritdfii san institutiei
publice

Se vor indica actele normative In temeiul cérordl
autorititiie
sau institutiile publice isi desfdgoard activitatea:

b)  structura
departamentelor
autorititii sau institutiei publice

organizatoricd, atributiile

Regulamentul de organizare si funciionare
Organigrama aprobati conform legii
Alte regulamente aplicabile la nivelul institutiei

c) numele si prenumele persoanelor din
conducerea

autoritdfii sau a institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea
informatiilor

publice

Numele si prenumele persoanelor responsabile
(numere de
telefon/fax, adrese e-mail)

d) coordonatele de contact ale autorititii sau
institutiei publice

1. Datele de contact ale autoritdfii: denumire,
sediu, numere

de telefon/fax, adrese e-mail

2. Programul de functionare al institutiei

e) audiente

I~

Program de audiente, cu precizarea modului de
inscriere
pentru audiente si a datelor de contact pentru
inscriere

f) sursele financiare, bugetul si bilantul
contabil

Bugetul aprobat
Bilantul contabil

g) programele si strategiile proprii

Programele si strategiile autorititii san institutiei
publice

h) lista cuprinzdnd documentele de interes|
public

Se vor indica documentele de interes public
stabilite la
nivelul autoritétii sau institutiei publice.

i) lista cuprinzind categoriile de documente
produse
si/sau gestionate, potrivit legii

Se vor indica documente produse si/say
gestionate la nivelul
autoritdtii sau institutiei publice.

i) modalititile de contestare a deciziei
autoritafii sau

a institufiel publice in situatia in care]
persoana se

considerd vatdmatd In privinta dreptului dej
acces la

informatiile de interes public solicitate

Se vor indica prevederea legald, termene gi
instanta la care

se va introduce actiunea. Dupd caz, se vor
prezenta alte
moduri de contestare, cu indicarea procedurii
specifice.




Model - Raport periodic de activitate

Anexa 8

Categorie de informatjii [Detalii Corctare  cu  alte  acte
normative/documente
Hotiirdrez Guvernului  nr,

[ euvint inainte din partea conducitorului institutiei
- misiunea instifufiei $i responsabilitati

123/2002 pentru aprobarea)
[Normelor metodologice de
[plicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces 14

Planului strategic institugional (PSD). Aces
document are o perspectivd de 34 ani - terme:

lobiectivil  general, obiectivele

Iminister

mediu - §i trebuie si deserle mandatul, viziunea,
specificey
[impreund cu programele bugetare pentru fiecare]

ce rezultate s-au obfinut cu resursele avute la dispozifie
monitorizarea implementarii)
| raportarea cheltuickilor, defalcate pe programe, respeciiv pel
jobiective
I nerealizdr, cu mentionarea cauzelor acestora (acolo unde este|
icazul}
L propuneri pentre remedierea deficientelor
- informatii relevante privind performanta ministeruluidin|
rapoartele de audit intern sau extern (ale Curtii de Conturi)
- politici publice aflate in implementare
- rezultatele agteptate ale documentelor de politiei publice
- stadiul indeplinirii obiectivelor generale i obiectivelor specifice

rezultatefe implementan;‘iEceslora la obiectivele autorititii sau institutiei publice

deinteres public

PROFH. ORGANIZATIONAL I contribujia pe care trebuie s o aduc# la obiectivele guverndrii silinformatiile de interes public
ll2 obiectivele asumate de Roménia IAnexi - Nomme
- datele de contact (adress, telefon, email) metodologice de aplicare g
Legii nr. 544/2001 privind
iberul acces la informatiile]
deinteres public
POLITICI PUBLICE
I Hotéirirea Guvernului nr.
1.807/2006 peniru aprobarea]
[Cotnponenter del
management din  cadrui
Metodologiei privind
| prioritifile pentru perioada de raporiare sistemul  de  planificare
- pentru fiecare pricsitate; obiective, rezultate, chesiiuni bugetars strategicd pe termen mediu al
alocare bugetard finstitugiilor  administratie]
I indici de performant, cu prezentarea gradului de realizare alpublice de la nivel central
acestora I Hotardrea Guvernutui ne)
- prezentare a programelor desfigurate §i a modului de raportare al158/2008 peatru aprobares)
[Informatii privind Compaenentei de programare)

ugetard din cadrul
Metadologiei priving
sistermul  de  planificare
ktrategics pe termen mediu al
institutiilor  administratiei
publice de la nivel central

| Hotérdrea Guvernului ar,
£23/2002 pentru aprobarea
Normelor metodoiogice de;
aplicare a Legii nr. 544/2001
orivind  liberul  acces  [Ea
informatiile deinteres public
Anexd - HNorme]
metodologice de aplicare af
Legii nr. 544/2001 privind
iberul acces la informaiile

Prioritifi pentru perioada urmitoare

trebuie si o aduc# la obiectivele guvemiiriiyi la obiectivele asumate]
ke Roménia

IMentionarea perioadei - 1 sau 5 ani sau alts perioadd la alegeresl
institutiei

[Teme, investitii etc. - corelate cu contributia pe caremstlmilaprior“ame

strategice  algj
institutiei Planul de]
lsuvernare/Planut sectorial de
hctiune al institugiei

TRANSPARENTA INSTITUTIONALA

[Bugetul institutiei

Sinteza bugetului pe surse de finantare, cel putin referitor la:

I finantare de la bugetul de stat

I finantare rambursabild

- fondurile exteme nerambursabile postaderare primite in cadrul

unor decizii/acorduri/ nteleger/ memorandumuri ale Uaijunii
[Europene 5i/sau ale altor donatori
I venituri proprii etc.

titturd, articole, precum gi alineate, dupa caz

|Anexat

I bugetul complet in format de date deschise, inchusiv programele
Kle investitii publice, care se prezinti ca anexi la bugetul fieciri
ordonator principal de credite

unor  proiecte/programe/instrumente/facilitatifinantate  conformy

I o sintez4 a cheituielilor detaliate pe pirii, capitole, subcapitole,|

Informatii tegate de procesut de achizitii publice,

lervicii

hchizitiile sectoriale i concesiunile de huerdri si

L lista de contracte incheiate (obicctul contractufui, suma,
procedara de achizifii publice folositd, numele cagtigatorului)

- numniirul de procese de achizitii pe categorii, pentru anul incheiat]
L cite achizifii s-au realizat prin sistemul electronic din totalul
chizitiifor desfisurate pe parcursul  exercifiului  anutuj
alendaristic de raportare

dusata medie a unui proces de achizitie publica pe categorii de|
chizitii
- numiir de ocontestafii fermulate la Consiliul Nagional de
Solutionase a Contestatiilor

- cite proceduri au fost anulate sau sunt In procedura de anulare

hchizitii publice)

Informatii despre litigii in care este implicat
institutia (in general, nu doar cele legate def

L numiir de litigii aflate pe rolul instantelor de judecati pe tipuri §i

pierdute
| céite au fost céstigate

lobiectul lor, cu indicarea contextului litigivlui - cate au fost




[Organigrama

lAfisarea organigramei cu evidentierea rumelor persoanelor eul
functii de conducere §i a numgrului de posturi ocupate, respectiv a
murngrelui total de posturidisponibile, precum si a departamentelor]
lcu date de contact

[nformatii despré¢ managementul resurselod]
umane

- informatii despre fluctuatia de personal

| mumsinil de concuzsuri organizate

I fluctuagia la nivelyl functiilor de conducere

I numéirul de funcii de conducere exercitate temporar
L venitul mediu, inclusiv diferitele sporuzi

RELATIA CU COMUNITATEA

aport de activitate Legea nr. 544/2001, cyl
odificarile i completitrile ulterioare

[Raportul de activitate va £ Intocmit gi publicat intr-un document]
distinct, In conformitate cu prevederile anexei nr. 10 [a normele]
metodologice,

[Raport de activitate Legea nr. 52/2003,
republicatit)

Raportul de activitate va fi intocmit §i publicat intr-un document
ldistinct, #n raportul anual de activitate al institutiei fic&ndu-se
trimitere fa acesta.

Konform art. 13 din Leges|
Inir. 52/2003 privind|
transparen{a decizionald in
ladministratia public,
republicata

Meforanalii  Bespre attapereade  wsuse i
comunitate

- Juerd i voluntari
| partenenate cu alte istitugu publice, medl de afacern, participng
lin asociatii internagionate, infidtis

ILEGISLATIE

informatii despre proiecte de acte normative]
initiate de ciitre institutie

I nr. de initiative

|- deaumirea flecirui proiect, tipul de act normativ i subiectul
labordat, codul actului normativ

- puncte de vedere la proiectele altor institufit

|- priorititi Eegistative pentru perioada urmitoare




