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Scopul procedurii
1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitard pentru accesul la informatiile de interes
public.

De asemenea, prin prezenta proceduri se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea
sarcinilor aferenle [ligei poslului penlru tofi salariatii institutiei implicali direcl sau indirecl in aclivilalea
procedurata.

Asigurarea de cdtre unitate a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu sau la cerere, prin
intermediul compartimentului pentru relatii publice sau al persoanei desemnate in acest scop.

Unitatea va stabili, in functie de specificul propriu al activitatilor, numarul de persoane necesar pentru
indeplinirea in bune conditii a atributiilor care revin unitatii pe linia informarii si relatiilor publice.

2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie ale personalului

Prin procedura se urmaéreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.

4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei

- Nu este cazul
5 Alte scopuri

- Nu este cazul

Domeniul de aplicare
1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la activitatea de acces la informantiile de interes public.

2 Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3 Listarea principalelor activitiati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitdti din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceastd activitate il are in cadrul derulérii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
4.2 Compartimente beneficiare de rezultate:
Toate structurile
4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:

Birou Contabilitate,Achizitii Publice,Administrativ
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Documente de referinta
1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul
2. Legislatie primara:

- Legea nr. 8/2023 pentru modificarea i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 41/2016 privind
stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si
completarea unor acte normative, Publicat in Monitorul Oficial nr. 14/2023

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Hotararea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare

- Legea nr. 144/2016 pentru modificarea art. 2 lit. a) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, Publicat in Monitorul Oficial nr. 528/2016

3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare a institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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1 Deﬁmtu ale termenilor

Definitii si abrevieri

‘Procedurd operationala (procedurd
perat ® ‘unuia sau mai multor compartimente dintr-o

Modul spemﬁc de reahzare a unei activitat

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care deﬁneﬂe termenul

: sau a unui proces, editat pe suport d
héartie sau in format electronic, procedurile documentate pot fi proceduri de mstcm
le prn('edun npf-rat:mnale )

Pmcedura care desane un proces sau o actmtate care se desfasoara la mveluli

entitate, fara aplicabilitate la ruveiulE

1tat1 pubhce )

4. %‘Aprobare

Conﬁrmarea scrlsa, semnatura si datarea acestela, a autontat,u desemnate de a f1

e acord cu aphcarea T ectlvulul document in uni

¢ 5. Verificare

Conﬁrmare prin examinare si furmzare de dovez1 obiective de catre autontatea
esemnata (verificator), a faptului cad sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv

Ti ele C0m151el de Monitorizare.

ct prm care se adevereste se constata sau se precomzeaza un fapt se confer
‘un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipérit inscriptie sau ﬂlta€
marturie servmd ]a cunoasLerea unui fapt I‘eal actua.! sau din trecut

i 9. ;EEni:itate publicé

: rocesul de administrare a documentelor unei entltatl publice, pentru a servi
mtereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
‘arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Ed1t1a unei procedurl se mochﬁca atunci cand deja au
ost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificarile din
tructura procedurii depasesc 50% din contmutul reviziei antenoare,

Act;xunea de modificare respectiv adaugare sau ehmmare a unor 1nforma’; date
‘componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%:

dm_ contmutul procedum,

i Autontate publica, 1nst1tutle pubhca companie/societate nationala, regief
‘autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazé /fadministreazd fonduri

pubhce s,;l/sau patnmomu pubhc

Dlrect.le Generala Dlrec‘;le Serviciu, B1rou Compartlment

j 10 Departament

1 :Conducatom] departamentulul
- (compartimentului

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

2. Abremen ale termemlor-

rocedura operatmnala
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Descrierea activitatii sau procesului
1. Generalitati:

Institutia are obligatia sd comunice din oficiu urmaétoarele informatii de interes public:

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea insliluliei;

- structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul de audiente al
entitatii publice;

- numele si prenumele persoanelor din conducerea instituliei si ale functionarului responsabil cu difuzarea
informatiilor publice;

- coordonatele de contact ale institutiei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-
mail si adresa paginii de Internet;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

- programele si strategiile proprii;

- lista cuprinzdnd documentele de interes public;

- lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate;

- modalititile de contestare a deciziei institutiei in situatia in care persoana se considera vatamata in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Unitatea are obligatia de a publica si de a actualiza anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile
previzute mai sus. Buletinul va fi publicat pe pagina proprie de internet, conform modelului prevazut in anexa la
prezenta procedura.

Pantru organizarea si asigurarea accesului liber si neingradit al oricirei persoane la informatiile de interes
public unitatea are obligatia de a organiza compartiment specializat de informare si relatii publice sau de a
desemna persoane cu atributii in acest domeniu.

Compartimentul specializat de informare si relatii publice poate fi organizat, in cadrul unitatii, ca birou,
serviciu, directie, in subordinea conducatorului institutiei, care, in functie de situatie, poate dispune coordonarea
acestuia de céatre o alta persoana din conducerea institutiei.

Pentru buna desfisurare a activititii de informare si relatii publice in cadrul unitatii, aceasta poate fi organizata
cu urmatoarele componente:

a) informarea presei;

b) informarea publica directa a persoanelor;

c¢) informarea interna a personalului;

d) informarea interinstitutionala.

Informarea directa a persoanelor si informarea presei sunt, potrivit legii, componente obligatorii si nu exclud
celelalte componente ale activitatii de informare si relatii publice.

in cadrul compartimentului de informare si relatii publice alunitatii activitatea de informare publica directa a
persoanelor si cea de informare a presei se pot organiza distinct.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referintd,
precum si anexele, daca este cazul

2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.
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2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entititii a prevederilor legale
care reglementeazd activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox

- Dosare

- Conexiune internet

3.2. Resurse umane:

- Conducatorul Institutiei
- - Persoana responsabila de informarea publica

3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:
4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

Unitatea care, potrivit legii nu poate solicita persoanelor fizice sau persoanelor juridice, in vederea solutionarii
cererilor pentru furnizarea unui serviciu public, dosare, dosare cu sini, precum si niciun alt articol sau obiect de
birotica sau papetarie.

Unitatea nu poate percepe taxe suplimentare pentru acoperirea costurilor articolelor sau obiectelor de birotica
sau papetarie.

Unitatea care, potrivit legii, solicitd copii in format fizic pe hartie pentru diverse acte, cereri sau formulare are
obligatia de a asigura, in mod gratuit, fotocopierea acestora.

Unitatea are obligatia de a oferi metode alternative de plata a serviciilor publice furnizate contra cost, fie prin
plata cu cardul, fie prin intermediul altor sisteme de plata.

Informatiile de interes public care se comunicd din oficiu, conform legii, vor fi prezentate intr-o forma
accesibila, standardizata si concisa. Informatiile vor fi afisate, de reguls, in format editabil.

Accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu se realizeaza obligatoriu prin:

a) afisare pe pagina de internet proprie a a unitatii;

b) afisare la sediul unitétii sau prin publicare in Monitorul Oficial al RomAaniei sau in mijloacele de informare in
masa sau in publicatii proprii;

c) consultare la sediul unitatii, in punctele de informare-documentare, in spatii special destinate acestui scop,
dupa caz.

Furnizarea informatiilor de interes public in formele previzute mai sus este modalitatea minima obligatorie de
comunicare din oficiu a informatiilor de interes public pentru institutia publica.
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In unititile administrativ-teritoriale in care o minoritate nationald detine o pondere de cel putin 20% din
numarul populatiei informatiile ce se comunica din oficiu se vor difuza si in limba minoritatii respective.

Solicitarea informatiilor de interes public, altele decAt cele prevazute sd fie comunicate din oficiu, va fi
adresata institutiei sau autoritatii publice, in scris sau verbal.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie sd cuprindd urméatoarele:

a) Numele 1nstitutiel la care se adreseaza cererea;

b) Informatia solicitatd, astfel incal sa permita institutier identificarea informatie1 de interes public;

¢) Numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita primirea raspunsului.

Pentru a facilita redactarea solicitdrii si a reclamatiei administrative unitatea va pune gratuit la dispozitie
persoanei interesate formulare-tip. Acestea vor fi afisate pe pagina proprie de internet si vor fi distribuite, la
cerere, persoanelor inleresale, prin intermediul compartimentului specializat de informare si relatii
publice/persoanei cu atributii in acest domeniu.

Utilizarea formularelor-tip este facultativd. Nu poate constitui motiv de refuz al accesului la informatiile
publice daca solicitarea este redactata intr-o altd forma.

Informatiile de interes public pot fi solicitate si comunicate si in format electronic.

Solicitarea de informatii de interes public sau reclamatia administrativd se poate transmite prin mijloace
electronice.

Informatiile de interes public solicitate in scris vor fi comunicate in formatul precizat in cererea solicitantului,
respectiv in scris, in format electronic sau héartie.

Daci informatiile de interes public solicitate sunt disponibile in format editabil, la cererea solicitantului,
acestea vor fi furnizate si in acest format.

Lipsa semnaturii olografe de pe solicitarea de furnizare a informatiilor de interes public transmise in format
electronic nu poate constitui un motiv de nefurnizare a informatiilor solicitate.

Institutia are obligatia sa raspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes public in termen de 10 zile
sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitdrii, in functie de dificultatea, complexitatea,
volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii.

In cazul in care durata necesarid pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile,
raspunsul va fi comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia instiintarii acestuia in scris despre
acest fapt in termen de 10 zile.

Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen de 5 zile de la primirea
petitiilor.

Cei care efectueazd studii si cercetdri in folos propriu sau in interes de serviciu au acces la fondul
documentaristic al entitatii publice pe baza solicitarii personale.

Copiile de pe documentele detinute de institutie se realizeaza in conditiile de mai sus.

Exceptie de la accesul liber al cetatenilor fac urmatoarele informatii:

- informatiile din domeniul apdrdrii nationale, sigurantei si ordinii publice, dacd fac parte din categoriile
informatiilor clasificate;

- informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si politice ale
Romaéniei, dacé iac parte din categoria informatiilor clasificate;

- informatiile privind activitdtile comerciale sau financiare, dacd publicitatea acestora aduce atingere
principiului concurentei loiale;

- informatiile cu privire la datele personale;

- informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, dacd se pericliteazd rezultatul
anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporald, sanatatea unei
persoane In urma anchetei efectuate sau in curs de desfiasurare;

- informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere asigurarii unui proces
echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;

- informatiile a cdror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

Pagina 8 /13



Procedura Documentata  Editia: _allla

Accesul la informatiile de interes public

Birou Contabilitate,Achizitii
Publice, Administrativ . .

" Cod: PO-CFC-47 c: 16.04.2025.

Functionarea structurii responsabile de informarea publici directa

Structura sau persoana responsabild de informarea publicid directd asigurd rezolvarea solicitdrilor privind
informatiile de interes public si organizarea si functionarea punctului de informare-documentare.

Structura sau persoana responsabild de informarea publici directa primeste solicitirile privind informatiile de
interes public.

Solicitarea de informatii de interes public este actiunea verbals sau scrisi (pe suport de hértie sau electronic)
prin care o persoana (fizica sau juridicd, roménd ol sldind) poale cere informalli considerale ca fund de inleres
public.

In cazul formularii verbale a solicitarii informatia este furnizatd pe loc, daca este posibil, sau cu indrumarea
solicitantului s& adreseze o cerere in scris.

Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate, se
Inregistreaza, de indats, la structura sau persoana responsabild de informarea publici directd, in Registrul
pentru inregistrarea solicitarilor gi raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public.

Dupé inregistrarea cererii, structura sau persoana responsabila de informarea publica directa au obligatia sa
comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail furnizati, data si numirul de inregistrare a
cererii. Pentru cererile transmise prin posgtd, numaérul de inregistrare va fi comunicat numai la solicitarea
persoanei care a formulat cererea.

Dupa primirea si inregistrarea cererii, structurile sau persoanele responsabile de informarea publica directa
realizeaza o evaluare primard a solicitdrii, in urma céreia se stabileste daca informatia solicitatd face obiectul
prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificdrile si completérile ultericare, respectiv se stabileste daca este o
informatie comunicata din oficiu, furnizahila la cerere sau exceptati de la liberul acces.

In situatia in care, in urma evaluarii primare, se stabileste ca solicitarea nu face obiectul prevederilor Legii nr.
544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta poate fi incadrati ca petitie, In sensul Ordonantei
Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile ulterioare, si se
transmite compartimentului responsabil cu inregistrarea si rezolvarea petitiilor. Solicitantul este informat privind
reincadrarea cererii in termen de maximum 5 zile.

In situatia in care, in urma evaludrii primare, se stabileste ca informatia solicitata nu face obiectul prevederilor
Legii nr. 544/2001, cu modificérile si completarile ulterioare, si nu poate fi incadratd ca petitie, se asigurd in
termen de 5 zile de la inregistrare informarea solicitantului despre acest lucru.

In situatia in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunici din oficiu, se asigura de indata, dar nu
mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde informatia solicitata poate
fi gasitd. Atunci cand sursa indicatd este pagina de internet a unitatii, informarea va include adresa paginii
respective, transmisd sub forma unei legituri active sau a unui text editabil.

La solicitarea expresd a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din oficiu vor fi
comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie.

In cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se comunici din oficiu, solicitarea se transmite
structurilor competente din cadrul unitatii, care detin informatiile solicitate.

In cazul in care informatia solicitati este identificati ca fiind exceptatd de la accesul liber la informatie, se
asigura, in termen de 5 zile de la inregistrare, informarea solicitantului despre acest lucru.

In situatia in care informatia publica solicitata se afld pe un inscris care contine atat informatii la care accesul
este liber, cét si informatii exceptate de la liberul acces, informatia publica solicitatid va fi comunicats, dupi
anonimizarea informatiilor exceptate.

Structurile competente din cadrul unitatii au obligatia sa identifice si si actualizeze informatiile de interes
public care sunt exceptate de la accesul liber, potrivit legii.

Unitatea poate comunica din oficiu, pe pagina de internet proprie, informatii solicitate frecvent, in functie de
obiectul sau domeniul sau de activitate.

Structura sau persoana responsabild de informarea publicd directa primeste de la structurile pcompetente din
unitate raspunsul la solicitarea primita si redacteaza raspunsul cétre solicitant impreuna cu informatia de interes

public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii solicitarii, in conditiile legii.
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Réspunsul se inregistreaza si se transmite persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termenul legal.

In cazul in care solicitarea nu se incadreazi in competentele unitdtii, in termen de 5 zile de la inregistrare,
structura sau persoana responsabild de informarea publicd directd transmite solicitarea catre institutiile sau
autoritatile competente si informeaza solicitantul despre aceasta.

Structura sau persoana responsabila de informarea publica directa tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor
remise de solicitanti privind plata costurilor de copiere a materialelor solicitate.

4.3. Valorificarea rezullalelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de Secretarul UAT si toate compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

Conducatorul departamentului
- Realizeaza activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

Formular de evidenta a modificarilor

‘*&r ;f,' Numérul g e i e et i
Crl: editiei/  editiei/ | Componenta revizuiti Descrierea modificarii - conducitorului
H 'ﬂ' _ revizlei § revizml = ; _compartimentului

7

H

f 16.12. 2019 X

: Scopul procedun,, Descnerea H
- 20.07.2020  activitatii sau procesului; . Modificari legislative
i Responsablhtatx :

. Scopul procedunz
i Documente de referinté;
. Descrierea activitatii sau

|3 Reviziaalla 22.03.2022
. : . procesului

. Modificari legislative !

Modificari legislative conform
- HOTARARII nr. 830/2022 pentru
1 - modificarea si completarea Normelor
H : . Legislatie primar; Derularea ~ metodologice de aplicare a Legii nr.
.Editia a Il-a  30.06.2022 . operatiunilor si actiunilor - 544/2001 privind liberul acces la

: . activitatii; Anexe; . informatiile de interes public, aprobate ;
; . prin Hotdrarea Guvernului nr. : :
- 123/2002, Publicats in MONITORUL | |
. OFICIAL nr. 639 din 28 iunie 2022; i

- Documente de referinta; :
02.02.2023 = Descrierea activitatii sau . Modificari legislative
} J procesulul ]

6 Editia a Ill-a

. Modificari legislative

: Rewma I Modificari ]egislative ‘

- Modificari legislative conform Legn nr.
- 9/2023 pentru modificarea si
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_Editia;, _allla

'a IV-a

Priméria Comuna Gioseni

Accesul la informatiile de interes public wi’élgina 11 din

Birou Contabilitate, Achizitii
Publice,Administrativ

e _ _ W B Ex_gmﬁ]ar_nr
Cod: PO-CFC-47 _ Data aprobare:

5.04.2025

i completarea Ordonantei de urgents a s
- Guvernului nr. 41/2016 privind | !
: stabilirea unor masuri de simplificare !
- la nivelul administratiei publice i §

| i | centrale si pentru modificarea si ;
P i - completarea unor acle normative, i
| : H - Publicat in Monitorul Oficial nr,

i - 14/2023

11.03.2024  Documente de referinta Modificéri legislative

- 16.04.2025: Documente de referinta - Modificari legislative : Favorabil
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Primaria Comuna Gioseni

Birou Contabilitate,Achizitii
Publice,Administrativ

vf)uata. aprobare:

Compartiment

Formular de analizi a procedurii

: Nume si prenume
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oy ” . Procedura Documentata f Editia: a Ill-a
Primaria Comuna Gioseni s g
Revizia: alva
Accesul la informatiile de interes public Pagina 13 din: 13
Birou Contabilitate, Achizitii 1 : 1
Publice,Administrativ Exemplar nr.:
Cod: PO-CFC-47 Data aprobare:: 16.04.2025
Formularul de distribuire/difuzare
: i ) ' Pada & 35 snT a0
Nr.i; Scopul : © et 5 Data Data &, =il ¥
Crt! difuzsvii Campmant. Nume si prenume primirii | retragerii i;tzjarﬁ in i
4= : ; _ : goare:
Aplicare, ;
1 | informare |PTmaX _ 16.04.202516.04.2025,16.04.2025
B Aplicare, ., . ] . 1,. :
2 o a— Viceprimal ‘ 16.04.2025:16.04.2025; 16.04.2028
Aplicare, |, e i
3 | Evidents, |pooon Contabilitate, Achizifi @D s 0: 2025 16.04.2025/16.04.2025)
Arhivare ce,Administrati ) v _ i
4 | Aplicare, o . tii cu Publicul Arhivi 16.04.202516.04.2025 | 16.04.2025
: Arhivare
Anexe
T, ‘ : ‘Numar de ety
g:t Denumirea anexei . Elaborator Aproba e_xel;plare Arhivare o
1 Model Cerere informatii publice
(ANEXA)
5 Model Registru solicitari informatii de
interes pub
3 | . Model Registru evidenta petitii
4 ’ . Model Dispozitie purtator de cuvant o
5 ¢ . Model Buletin Informativ L544
6 ;. .Model raport periodic L544
7 . Model RASPUNS LA CEREREA DE
INFORM PUBL (ANEXA) i
8, ‘Model PROCES VERBAL DE AFISARE L
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza cirora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele Comisiei

SCIM, in dosarul Secretarului UAT si in documentele echipei manageriale. o -
- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarﬂpr legale cu
caracter general si intern pe baza cirora se desfisoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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